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Ai genitori degli alunni 

 

Al personale Docente e ATA 

 

Al sito web 

 

e, p.c. Al Collegio dei docenti 

 

Al Consiglio di Istituto 

 

Al Direttore S.G.A.  

CIRCOLARE N° 25 

 

Oggetto: Rientro a scuola. Indicazioni operative 

 

Per come stabilito nel Collegio dei Docenti di giorno 5 settembre, si forniscono indicazioni per il rientro a 

scuola. 

Calendario: 

Inizio attività didattiche:               Martedì 16 Settembre 

Chiusura attività didattiche:   Lunedì 8 Giugno Scuola Primaria e Secondaria Primo Grado 

     Martedì 30 Giugno Scuola Infanzia 

 

SCUOLA INFANZIA  

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 

L’obiettivo è il sereno inserimento del bambino nella realtà scolastica.  

Facendo seguito a quanto deliberato dagli OO.CC. e alla comunicazione dei gruppi/sezione, dei plessi di 

assegnazione, degli orari di funzionamento e delle azioni da mettere in atto per l’importante fase di accoglienza 

degli alunni, si precisa che i gruppi classe sono suddivisi non solo sulla base dell’età anagrafica ma anche sulla 

base della frequenza scolastica.   

Alunni che hanno frequentato nell’anno precedente 

Entrata:  8:00 – 9:00 

Uscita:  12:30 – 13:00 

 

Alunni nuovi iscritti 

Primo Gruppo:  8:45 – 10:30 

Secondo Gruppo: 11:00 – 12:45 

I Collaboratori all’ingresso forniranno tutte le dovute informazioni in relazione ai comportamenti da tenere nei 

diversi plessi.  

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 22 settembre  – 30 Giugno 

Entrata: 8:00/9:00                                        
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Uscita: 15:30/16:00 

Per eventuali necessità sono previsti i seguenti orari: 

1° uscita ore 12:00/12:30 (senza servizio mensa) 

2° uscita: 13:30/14:00 (con servizio mensa) 

 

I bambini sono accompagnati ai rispettivi ingressi dai genitori che consegneranno gli stessi ai docenti delle 

prime ore. 

I bambini che usufruiscono del servizio mensa passeranno da “adulto” ad “adulto”. Per nessuna ragione il 

bambino può essere lasciato solo.  

Gli scuolabus faranno sosta nei cortili dei plessi, ove esistenti, o in altre piazzole concordate.  

 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 16 SETTEMBRE 

ALUNNI CLASSI PRIME  

A partire dalle ore 8:30, a distanza di mezz’ora, saranno accolti nel cortile dei diversi plessi i ragazzi 

di ciascuna classe con piccola cerimonia da concordare.  

ALUNNI CLASSI SECONDE, TERZE, QUARTE e QUINTE 

Entrata: ore 8:00 

Uscita: ore 13:30 

 

 SCUOLA PRIMARIA – VIA BORSELLINO, TAVERNA 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 

 

Orario Antimeridiano 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

   8:00 – 13:00 VEN  

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per affrontare 

l’anno scolastico.  

I bambini delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le regole da 

rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
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Gli alunni delle classi PRIME entreranno dal laterale dedicato. 

I cancelli dei cortili non sono resi accessibili alle automobili ma solo ai pedoni.  

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nella piazzola dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

NELLE ORE DI LEZIONE SARA’ APERTO IL SOLO CANCELLO PEDONALE 

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre – 8 Giugno 

 

CLASSI I, II E III A TEMPO NORMALE 

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 13:00 VEN 

Gli alunni delle classi prime entreranno dal laterale dedicato. 

 

CLASSI IV E V A TEMPO NORMALE 

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 16:00 VEN 

Per il pasto la classe può esprimere l’opzione MENSA o PASTO DOMESTICO previa richiesta dei 

genitori. 

 

CLASSI I, II, III, IV E V A TEMPO PIENO 

Orario: 8:00 – 16:00 LUN – VEN 

Per il pasto è attivo il servizio mensa.  

 

Tutte le classi 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

I cancelli dei cortili non sono resi accessibili alle automobili ma solo ai pedoni.  

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nella piazzola dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

NELLE ORE DI LEZIONE SARA’ APERTO IL SOLO CANCELLO PEDONALE 

 

SCUOLA PRIMARIA – Pianette 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 
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Orario Antimeridiano 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

   8:00 – 13:00 VEN  

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per affrontare 

l’anno scolastico.  

I bambini delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le regole da 

rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

PER TUTTE LE CLASSI 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

Ingresso unico. 

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nella piazzola dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre – 8 Giugno 

CLASSI I, II E III  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 13:00 VEN 

 

CLASSI IV E V  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 16:00 VEN 

Per il pasto la classe può esprimere l’opzione MENSA o PASTO DOMESTICO previa richiesta dei 

genitori. 

 

PER TUTTE LE CLASSI 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

Ingresso unico. 

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso. 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nella piazzola dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

SCUOLA PRIMARIA – Settimo 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 
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Orario Antimeridiano 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

   8:00 – 13:00 VEN  

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per affrontare 

l’anno scolastico.  

I bambini delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le regole da 

rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

PER TUTTE LE CLASSI 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus che entrerà dal 

cancello principale e uscirà dal cancello laterale.  

Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale senza intralciare il 

servizio scuolabus.  

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso  

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di un 

collaboratore scolastico.   

 

NELLE ORE DI LEZIONE SARA’ APERTO IL SOLO CANCELLO PEDONALE 

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre – 8 Giugno 

CLASSI I, II E III  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 13:00 VEN 

 

CLASSI IV E V  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 16:00 VEN 

Per il pasto la classe può esprimere l’opzione MENSA o PASTO DOMESTICO previa richiesta dei 

genitori. 

 

PER TUTTE LE CLASSI 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus che entrerà dal 

cancello principale e uscirà dal cancello laterale.  
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Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale senza intralciare il 

servizio scuolabus.  

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di un 

collaboratore scolastico.   

 

NELLE ORE DI LEZIONE SARA’ APERTO IL SOLO CANCELLO PEDONALE 

 

SCUOLA PRIMARIA – Scalo 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 

 

Orario Antimeridiano 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

   8:00 – 13:00 VEN  

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per affrontare 

l’anno scolastico.  

I bambini delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le regole da 

rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus. 

Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale. 

I genitori possono accompagnare i bambini fino alla porta di ingresso.  

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di un 

collaboratore scolastico.   

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre – 8 Giugno 

 

CLASSI I, II E III  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 13:00 VEN 

 

CLASSI IV E V  

Orario: 8:00 - 13:30 LUN – GIO 

  8:00 – 16:00 VEN 
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Per il pasto la classe può esprimere l’opzione MENSA o PASTO DOMESTICO previa richiesta dei 

genitori. 

 

PER TUTTE LE CLASSI 

Orario ricreazione 10:15 

La sorveglianza è affidata al docente presente in classe.  
 

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus, 

Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale. 

I genitori possono accompagnare i ragazzi fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i ragazzi che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di un 

collaboratore scolastico.   

 

NELLE ORE DI LEZIONE SARA’ APERTO IL SOLO CANCELLO PEDONALE 

 

REGOLE DI CARATTERE GENERALE 

❑ Gli alunni sono affidati da «adulto» ad «adulto». Il docente affida l’alunno al genitore o a persona 

delegata  

❑ In caso di ritardo, il genitore o il delegato, affida l’alunno al collaboratore che lo accompagna nella 

classe e firma l’apposito registro.  

❑ Il docente coordinatore della classe al verificarsi del QUINTO ritardo nel mese, avvisa il Dirigente 

che provvederà a parlare con la famiglia 

❑ Dopo l’ingresso degli studenti non è possibile recapitare a scuola materiali/merende dimenticati a casa 

(fatta eccezione per gli occhiali e/o similare) 

❑ La comunicazione deve essere CHIARA ed ESSENZIALE  

❑ Se riguarda tutti i genitori, di norma, viene messo avviso sul sito e ai rappresentanti di classe si invia 

il link 

❑ Se riguarda una sola classe o un numero limitato di classi, verrà concordato messaggio unico da 

mandare ai rappresentanti delle classi interessate attraverso WP o Bacheca del registro elettronico 

❑ Se riguarda il singolo alunno si utilizza il DIARIO scolastico 

❑ La giustificazione delle assenze avviene attraverso il diario 
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO - Pianette 

 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 16 SETTEMBRE 

 

ALUNNI CLASSI PRIME 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 

L’accoglienza avverrà negli spazi antistanti la scuola.   

 

ALUNNI CLASSI SECONDE e TERZE 

Entrata: ore 8:00 

Uscita: ore 14:00 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

 

FASE ACCOGLIENZA: PRIMA SETTIMANA (16 – 20 settembre) 

 

FASE CONSOLIDAMENTO: 22 settembre – 3 ottobre 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per 

affrontare l’anno scolastico.  

Gli studenti delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le 

regole da rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

ALUNNI CLASSI PRIME, SECONDE, TERZE 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 

 

Prima ricreazione dalle 09:50 alle 10:00 (colazione) 

Seconda ricreazione dalle 11:50 alle 12:00 (pausa ricreativa/piccolo spuntino) 

Vigila il docente presente nell’ora che rimane nella classe fino al suono della campanella. 

 

Gli ingressi sono differenziati per classi. Il collaboratore provvederà a comunicare ai ragazzi quale dei 

tre ingressi utilizzare a seconda della ubicazione dell’aula.  

I genitori possono accompagnare i ragazzi fino alle porte di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i ragazzi che usufruiscono del servizio nella zona dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre –  8 Giugno 
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ALUNNI CLASSI PRIME, SECONDE, TERZE 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 

 

Prima ricreazione dalle 09:50 alle 10:00 (colazione) 

Seconda ricreazione dalle 11:50 alle 12:00 (pausa ricreativa/piccolo spuntino) 

Vigila il docente presente nell’ora che rimane nella classe fino al suono della campanella. 
 

Gli alunni iscritti alle classi di strumento svolgeranno le lezioni nelle ore pomeridiane secondo il 

calendario che verrà concordato con ciascun docente strumentista.  

Gli ingressi sono differenziati per classi. Il collaboratore provvederà a comunicare ai ragazzi quale dei 

tre ingressi utilizzare a seconda della ubicazione dell’aula.  

I genitori possono accompagnare i ragazzi fino alle porte di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i bambini che usufruiscono del servizio nella zona dedicata sotto la 

vigilanza di un collaboratore scolastico.   

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO - Scalo 

 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 16 SETTEMBRE 

 

ALUNNI CLASSI PRIME 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 

L’accoglienza avverrà negli spazi antistanti la scuola.   

 

ALUNNI CLASSI SECONDE e TERZE 

Entrata: ore 8:00 

Uscita: ore 14:00 

 

FASE ACCOGLIENZA: periodo 16 settembre – 3 ottobre 

 

In questa delicata fase le attività saranno rivolte al consolidamento delle conoscenze necessarie per 

affrontare l’anno scolastico.  

Gli studenti delle classi prime saranno accompagnati a conoscere la scuola, il suo funzionamento, le 

regole da rispettare per vivere in sicurezza le diverse attività.  

 

ALUNNI CLASSI PRIME, SECONDE, TERZE 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 
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Prima ricreazione dalle 09:50 alle 10:00 (colazione) 

Seconda ricreazione dalle 11:50 alle 12:00 (pausa ricreativa/piccolo spuntino) 

Vigila il docente presente nell’ora che rimane nella classe fino al suono della campanella. 
 

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus.  

Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale senza intralciare 

l’entrata e l’uscita degli alunni.  

I genitori possono accompagnare i ragazzi fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i ragazzi che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di 

un collaboratore scolastico.   

 

TEMPO ORDINARIO: periodo 4 Ottobre –  8 Giugno 

 

ALUNNI CLASSI PRIME, SECONDE, TERZE 

 Entrata:   ore 8:00 

 Uscita:  ore 14:00 

 

Prima ricreazione dalle 09:50 alle 10:00 (colazione) 

Seconda ricreazione dalle 11:50 alle 12:00 (pausa ricreativa/piccolo spuntino) 

Vigila il docente presente nell’ora che rimane nella classe fino al suono della campanella. 
 

Gli alunni iscritti alle classi di strumento svolgeranno le lezioni nelle ore pomeridiane secondo il 

calendario che verrà concordato con ciascun docente strumentista.  

L’ingresso è dal cancello principale che è reso accessibile ai soli pedoni e allo scuolabus.  

Le auto dei docenti possono accedere nel solo parcheggio riservato dal cancello laterale senza intralciare 

l’entrata e l’uscita degli alunni.  

I genitori possono accompagnare i ragazzi fino alla porta di ingresso. 

 

Lo scuolabus farà scendere /salire i ragazzi che usufruiscono del servizio nel cortile sotto la vigilanza di 

un collaboratore scolastico.   

 

REGOLE DI CARATTERE GENERALE 

❑ In assenza di autorizzazione all’uscita autonoma, gli alunni sono affidati da «adulto» ad 

«adulto». Il docente affida l’alunno al genitore o a persona delegata 

❑ In caso di ritardo, il genitore o il delegato, affida l’alunno al collaboratore che lo accompagna 

nella classe e firma l’apposito registro.  
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❑ Il docente coordinatore della classe al verificarsi del QUINTO ritardo nel mese, avvisa il 

Dirigente che provvederà a parlare con la famiglia 

❑ Dopo l’ingresso degli studenti non è possibile recapitare a scuola materiali/merende 

dimenticati a casa (fatta eccezione per gli occhiali e/o similare) 

❑ La comunicazione deve essere CHIARA ed ESSENZIALE  

❑ Se riguarda tutti i genitori, di norma, viene messo avviso sul sito e ai rappresentanti di classe 

si invia il link 

❑ Se riguarda una sola classe o un numero limitato di classi, verrà concordato messaggio unico 

da mandare ai rappresentanti delle classi interessate attraverso WP o Bacheca del registro 

elettronico 

❑ Se riguarda il singolo alunno si utilizza il DIARIO scolastico 

❑ La giustificazione delle assenze avviene attraverso il diario 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Gemma Faraco  

Firma autografa omessa a mezzo stampa 

 


