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Ai signori docenti 

 

 e, p.c. Al DSGA  

Al personale ATA  

 

Al sito web 

CIRCOLARE N° 138 

 

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2024/2025 

 

Per come deliberato nel collegio dei docenti del 15 Maggio c.a. si forniscono informazioni in merito agli 

adempimenti di fine anno scolastico per i docenti della Scuola dell’Infanzia, i docenti della Scuola Primaria e 

i docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado. Durante il periodo estivo le comunicazioni saranno affisse 

all’albo e pubblicate sul sito web della Scuola.  

Si rammenta che il personale docente è in servizio anche nel periodo estivo, fatto salvo il periodo delle ferie 

e deve rendersi disponibile per eventuali necessità della Scuola non previste nella presente comunicazione e 

rese note tramite avviso sul sito istituzionale. 

 

 

SCUOLA INFANZIA 

 

 In data 19 maggio sono state già effettuate le operazioni di valutazione finale: 

Compilazione griglie per la valutazione delle competenze in uscita e la documentazione per il passaggio da 

consegnare alla Commissione Formazione classi 

Le insegnanti dei bambini che completano il segmento di scuola avranno cura di predisporre tutta la 

documentazione da trasmettere nel passaggio. 

 

lunedì 9 giugno 

 

Ore 16:15 - DOCENTI curricolari e di sostegno - DIPARTIMENTI – 

Programmazione attività finali a.s. 2024/25. 

 

lunedì 23 giugno A partire da tale data sarà consegnato il materiale didattico alle famiglie. 

 

lunedì 23 giugno 

martedì 24 giugno 

mercoledì 25 giugno 

Ore 8:30 – Incontri per esamina informazioni/indicazioni e formulazione 

dei gruppi classe a cura della componente docente della Commissione 

Formazione Classi. 
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venerdì 27 giugno 

 

Entro tale data i docenti trasmetteranno al Coordinatore il Diario di 

Bordo in formato digitale. 

 

venerdì 27 giugno 

 

Entro tale data i docenti faranno pervenire presso l’Ufficio Protocollo la 

domanda di ferie (n° 32 giorni + 4 giorni festività soppresse, decurtate dei 

giorni eventualmente fruiti durante l’anno scolastico). 

 

lunedì 30 giugno 

 

Ore 11:00 Consegna del Registro e degli atti al Coordinatore da parte dei 

Responsabili di plesso presso la sede centrale. 

 

martedì 1 luglio  Ore 10:00 -Comitato di valutazione 

 

giovedì 3 luglio  Ore 8:30 Collegio finale 

 

 

SCUOLA PRIMARIA  

 

giovedì 12 giugno 

 

Entro tale data i docenti delle classi Quinte della Scuola Primaria  

trasmetteranno al 1^ collaboratore del DS - facente parte della 

Commissione Formazione classi – la documentazione per il passaggio 

(informazioni/indicazioni valutative in continuità Primaria/Secondaria di 

Primo Grado) 

 

 

 

venerdì 6 giugno 

lunedì 9 giugno 

martedì 10 giugno 

mercoledì 11 giugno 

giovedì 12 giugno 

 

Scrutinio finale  

Si ricorda ai docenti delle Classi Quinte che il documento di certificazione 

delle competenze, a firma del Dirigente Scolastico, è redatto dagli 

insegnanti a conclusione dello scrutinio finale. 

Il Modello di valutazione per la Certificazione delle competenze al termine 

della Scuola Primaria è redatto tenendo conto del percorso scolastico 

quinquennale. 

Per le alunne e gli alunni con disabilità certificata ai sensi della L. 

104/1992, il modello nazionale può essere accompagnato, ove necessario, 

da una nota  esplicativa  che  rapporti  il  significato  degli  enunciati  di 

competenza agli obiettivi specifici del piano educativo individualizzato. 
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Calendario Scrutinio finale 

 

VIA BORSELLINO - PIANETTE 

GIORNO ORARIO CLASSE 

 

VENERDÌ 06 GIUGNO 

 

Ore 14:30 – 15:30 I A Via Borsellino 

Ore 15:30 – 16:30 I B Via Borsellino 

Ore 16:30 – 17:30 I D Via Borsellino 

 

 

LUNEDÌ 09 GIUGNO 

 

Ore 8:30 – 9:30 V D Via Borsellino 

Ore 9:30 – 10:30  V C Via Borsellino 

Ore 10:30 – 11:30 V B Via Borsellino 

Ore 11:30 – 12:30 V A Via Borsellino 

Ore 12:30 – 13:30 V A Pianette 

 

 

LUNEDÌ 09 GIUGNO 

Ore 14:30 – 15:30 IV A Pianette 

Ore 15:30 – 16:30 III A Pianette 

Ore 16:30 – 17:30 II A Pianette 

Ore 17:30 – 18:30 I A Pianette 

 

 

MARTEDÌ 10 GIUGNO 

Ore 8:30 – 9:30 II D Via Borsellino 

Ore 9:30 – 10:30 II C Via Borsellino 

Ore 10:30 – 11:30 II B Via Borsellino 

Ore 11:30 – 12:30 II A Via Borsellino 

 

 

 

MERCOLEDÌ 11 GIUGNO 

Ore 8:30 – 9:30 IV A Via Borsellino 

Ore 9:30 – 10:30 IV B Via Borsellino 

Ore 10:30 – 11:30 IV D Via Borsellino 

Ore 11:30 – 12:30 III A Via Borsellino 

Ore 12:30 – 13:30 III B Via Borsellino 

 

MERCOLEDÌ 11 GIUGNO 

 

Ore 14:30 – 15:30 III C Via Borsellino 

Ore 15:30 – 16:30 III D Via Borsellino 

VIA TRENTO – VIA VILLAGGIO 

GIORNO ORARIO CLASSE 

 

VENERDÌ 06 GIUGNO 

Ore 14:30 – 15:30 I A via Trento 

Ore 15:30 – 16:30 I B via Trento 

Ore 16:30 – 17:30 I C via Trento 
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LUNEDÌ 09 GIUGNO 

Ore 8:30 – 9:30 V B via Trento 

Ore 9:30 – 10:30  V A via Trento  

Ore 10:30 – 11:30 V C via Trento 

Ore 11:30 – 12:30 V D via Trento 

 

 

LUNEDÌ 09 GIUGNO 

Ore 14:30 – 15:30 IV A via Trento 

Ore 15:30 – 16:30  IV B via Trento 

Ore 16:30 – 17:30 VA Via Villaggio 

Ore 17:30 – 18:30 V B Via Villaggio 

 

 

MARTEDÌ 10 GIUGNO 

Ore 8:30 – 9:30 III A via Trento 

Ore 9:30 – 10:30 III B via Trento 

Ore 10:30 – 11:30 III C via Trento 

 

 

MERCOLEDÌ 11 GIUGNO 

Ore 8:30 – 9:30 IV A Via Villaggio 

Ore 9:30 – 10:30 IV B Via Villaggio 

Ore 10:30 – 11:30 IV C Via Villaggio 

Ore 11:30 – 12:30 III A Via Villaggio 

Ore 12:30 – 13:30 III B Via Villaggio 

 

MERCOLEDÌ 11 GIUGNO Ore 14:30 – 15:30 II A via Villaggio 

Ore 15:30 – 16:30 II B via Villaggio 

 

 

GIOVEDÌ 12 GIUGNO  

Ore 8:30 – 9:30 I A Via Villaggio 

Ore 9:30 – 10:30 I B Via Villaggio 

Ore 10:30 – 11:30 II A via Trento 

Ore 11:30 – 12:30 II B via Trento 

Ore 12:30 – 13:30 II C via Trento 

 

 

giovedì 19 giugno 

 

Ore 9:00 – DOCENTI curricolari e di sostegno - DIPARTIMENTI PER 

CLASSI PARALLELE – Mappatura delle metodologie/tecnologie 

utilizzate con gli studenti e loro efficacia. 

 

giovedì 19 giugno 

 

I docenti consegneranno al 1° Collaboratore del Dirigente Scolastico i 

verbali di tutti gli incontri raccolti in un’unica cartella con l’indicazione 

della classe. 
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venerdì 20 giugno 

 

Ore 9:00 – DOCENTI curricolari e di sostegno - DIPARTIMENTI PER 

CLASSI PARALLELE – Monitoraggio e validazione dei percorsi 

progettuali attuati che hanno favorito l’apprendimento e rafforzato il 

processo di autoconsapevolezza. 

 

venerdì 20 giugno Ore 9:00   Pubblicazione degli scrutini finali 

 

lunedì 23 giugno 

martedì 24 giugno 

mercoledì 25 giugno 

Ore 8:30 – Incontri per esamina informazioni/indicazioni e formulazione 

dei gruppi classe a cura della componente docente della Commissione 

Formazione Classi. 

 

mercoledì 25 giugno Consegna ai genitori delle Scheda di Valutazione della Scuola Primaria.  

 

mercoledì 25 giugno Ore 9:00 Commissione NIV – Monitoraggio attività svolte e piano di 

miglioramento. 

 

venerdì 27 giugno 

 

Entro tale data- Richiesta ferie (n° 32 giorni + 4 giorni festività 

soppresse, decurtate dei giorni eventualmente fruiti durante l’anno 

scolastico). 

 

martedì 1 luglio  Ore 10:00 -Comitato di valutazione 

 

giovedì 3 luglio  Ore 8:30 Collegio finale 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

Calendario Scrutinio finale 

 

GIORNO ORARIO CLASSE 

 

 

VENERDÌ 6 GIUGNO 

Ore 15:00 - 15:45 III B 

Ore 15:45 - 16:30 III A 

Ore 16:30 - 17:15 III C 

Ore 17:15 - 18:00 III D 

Ore 18:00 - 18:45 III E 

 

 Ore 8:00 - 8:45 III F 
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SABATO 7 GIUGNO 

Ore 8:45 - 9:30 III G 

Ore 9:30 - 10:15 III H 

Ore 10:15 - 11:00 III I 

Ore 11:00 - 11:45 II D 

Ore 11:45 - 12:30 II H 

Ore 12:30 – 13:15 II I 

 

 

SABATO 7 GIUGNO 

Ore 14:30 - 15:15 II B 

Ore 15:15 – 16:00 II C 

Ore 16:00 – 16:45 I B 

 

 

 

LUNEDÌ 9 GIUGNO 

Ore 8:00 - 8:45 II F 

Ore 8:45 - 9:30 II G 

Ore 9:30 - 10:15 II L 

Ore 10:15 - 11:00 I F 

Ore 11:00 - 11:45 I G 

Ore 11:45 - 12:30 I H 

Ore 12:30 – 13:15 I I 

 

 

 

LUNEDÌ 9 GIUGNO 

Ore 14:30 - 15:15 I E 

Ore 15:15 – 16:00 I A 

Ore 16:00 – 16:45 II A 

Ore 16:45 – 17:30 I C 

Ore 17:30 – 18:15 I D 

 

 

 

Calendario Esami di Stato I Ciclo 

 

DATA ORARIO ATTIVITA’ 

martedì  

10/06/2025 

16:30 Riunione PRELIMINARE collegiale della Commissione 

mercoledì 

11/06/2025 

8.30/12.30 Prova scritta di Italiano 

giovedì 

12/06/2025 

8.30/11.30 Prova scritta Matematica 

venerdì 

13/06/2025 

8.30 /13.00 Prova scritta Inglese/Francese 

14.00 /19.00 Correzione Collegiale prove scritte 
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sabato 

14/06/2025 

8.30/9.30 Sottocommissione n.1 – Corso A 

9.30/10.30 Sottocommissione n.2 – Corso B 

10.30/11.30 Sottocommissione n.3 – Corso C 

11.30/12.30 Sottocommissione n.4 – Corso D 

12.30/13.30 Sottocommissione n.5 – Corso E 

14.30/15.30 Sottocommissione n.6 – Corso F 

15.30/16.30 Sottocommissione n.7 – Corso G 

16.30/17.30 Sottocommissione n.8 – Corso H 

17.30/18.30 Sottocommissione n.9 – Corso I 

18.30/19.30 Ratifica prove scritte 

lunedì 

16/06/2025 

8.00 /13.30 Prove orali – Sottocommissione  n.1 – Corso A 

14.30 /19.00 Prove orali – Sottocommissione  n.1 – Corso A 

martedì 

17/06/2025 

8.00 /13.00 Prove orali – Sottocommissione  n.2 – Corso B 

14.00 /17.00 Prove orali – Sottocommissione  n.2 – Corso B 

mercoledì 

18/06/2025 

8.00 /13.30 Prove orali – Sottocommissione  n.3 – Corso C 

14.30 /18.00 Prove orali – Sottocommissione  n.3 – Corso C 

giovedì 

19/06/2025 

8.00 /13.00 Prove orali – Sottocommissione  n.4 – Corso D 

14.00 /17.00 Prove orali – Sottocommissione  n.4 – Corso D 

venerdì 

20/06/2025 

8.00 /13.30 Prove orali – Sottocommissione  n.5 – Corso E 

14.30 /18.30 Prove orali – Sottocommissione  n.5 – Corso E 

sabato 

21/06/2025 

8.00 /13.30 Prove orali – Sottocommissione  n.6 – Corso F 

14.30 /19.00 Prove orali – Sottocommissione  n.6 – Corso F 

lunedì 

23/06/2025 

8.00 /13.30 Prove orali – Sottocommissione  n.7 – Corso G 

14.30 /18.30 Prove orali – Sottocommissione  n.7 – Corso G 

martedì 

24/06/2025 

8.00 /13.00 Prove orali – Sottocommissione  n.8 – Corso H 

14.00 /17.00 Prove orali – Sottocommissione  n.8 – Corso H 

mercoledì 

25/06/2025 

8.00 /13.00 Prove orali – Sottocommissione  n.9 – Corso I 

14.00 /17.00 Prove orali – Sottocommissione  n.9 – Corso I 

giovedì 

26/06/2025 

8.30/9.30 Consiglio finale sottocommissione n. 1 – Corso A -scrutini 

9.30/10.30 Consiglio finale sottocommissione n. 2 – Corso B -scrutini 

10.30/11.30 Consiglio finale sottocommissione n. 3 – Corso C -scrutini 

11.30/12.30 Consiglio finale sottocommissione n. 4 – Corso D -scrutini 

12.30/13.30 Consiglio finale sottocommissione n. 5– Corso E -scrutini 

venerdì 

27/06/2025 

11.00/12.00 Consiglio finale sottocommissione n. 6 – Corso F -scrutini 

12.00/13.00 Consiglio finale sottocommissione n. 7 – Corso G -scrutini 

13.00/14.00 Consiglio finale sottocommissione n. 8 – Corso H -scrutini 

14.00/15.00 Consiglio finale sottocommissione n. 9 – Corso I -scrutini 

15.00 a seguire Riunione plenaria finale della Commissione con Ratifica risultati 
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giovedì 19 giugno 

 

 

Ore 9:00 – DOCENTI curricolari e di sostegno - DIPARTIMENTI PER 

CLASSI PARALLELE – Mappatura delle metodologie/tecnologie 

utilizzate con gli studenti e loro efficacia. 

 

giovedì 19 giugno 

 

I docenti consegneranno al 1° Collaboratore del Dirigente Scolastico i 

verbali di tutti gli incontri raccolti in un’unica cartella con l’indicazione 

della classe. 

 

venerdì 20 giugno 

 

Ore 9:00 – DOCENTI curricolari e di sostegno - DIPARTIMENTI PER 

CLASSI PARALLELE – Monitoraggio e validazione dei percorsi 

progettuali attuati che hanno favorito l’apprendimento e rafforzato il 

processo di autoconsapevolezza. 

 

venerdì 20 giugno Ore 9:00   Pubblicazione degli scrutini finali 

 

lunedì 23 giugno 

martedì 24 giugno 

mercoledì 25 giugno 

Ore 8:30 – Incontri per esamina informazioni/indicazioni e formulazione 

dei gruppi classe a cura della componente docente della Commissione 

Formazione Classi. 

 

martedì 24 giugno 

 

Consegna ai genitori delle Scheda di Valutazione della Scuola Secondaria 

di I grado.  

 

mercoledì 25 giugno Ore 9:00 Commissione NIV – Monitoraggio attività svolte e piano di 

miglioramento. 

 

venerdì 27 giugno 

 

Entro tale data- Richiesta ferie (n° 32 giorni + 4 giorni festività 

soppresse, decurtate dei giorni eventualmente fruiti durante l’anno 

scolastico). 

 

martedì 1 luglio  Ore 10:00 -Comitato di valutazione 

 

giovedì 3 luglio  Ore 8:30 Collegio finale 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Gemma Faraco 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del  

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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